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. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JOGALLASA ES ALTALANOS
FELADATKORE

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan ,, 4 helyi énkormdnyzat képvisel6-testiilete az onkormdnyzat
miikodésevel, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek
dontesre valo elokeészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri
hivatalt vagy kézos onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikédik az onkormanyzatok

egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténo egyiittmiikodésének 6sszehangolasaban.”

Az Motv. kihirdetését kovetden Artand Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 63/2012.
(IX.13.) szamu, Bojt Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete 64/2012. (IX.13.) szamd,
Nagykereki Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete 74/2012. (IX.13.) szamu és Told Kozség
Onkormanyzat Képvisel-testiilete 55/2012. (IX.13.) szamu hatarozatukkal kinyilvanitottak azon
szandékukat, hogy kozos Onkormanyzati hivatalt kivannak létrehozni Biharkeresztes varos
székhellyel. Biharkeresztes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 298/2012. (X11.10.) BVKTt.
szamu hatdrozattal a szandéknyilatkozatokat elfogadta. 2013. januar O1. napjaval létrejott a

Biharkeresztesi Kozos Onkorményzati Hivatal.

A Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd, nalldan
mikodo €s gazdalkodo, helyi onkormanyzati koltségvetési szerv, altalanos képviseletét a jegyzo

latja el.

A koltségvetési szerv f6bb adatai:

Megnevezése: Biharkeresztesi Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal)
Székhelye: 4110 Biharkeresztes, Széchenyi utca 57.
Postai cime: 4110 Biharkeresztes, Széchenyi utca 57.
Telefonszama: 54/430-001
E-mail cime: hivatal@biharkeresztes.hu
Telephelyei:

> Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal Artandi Kirendeltsége

(4115 Artand, Rakoczi u. 28.)
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> Biharkeresztesi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Bojti Kirendeltsége (4114 Bojt,
Ady Endre u. 5.)
> Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Nagykereki Kirendeltsége (4127
Nagykereki, Kossuth u. 22.)
> Biharkeresztesi K6zos Onkormanyzati Hivatal Toldi Kirendeltsége (4117 Told,
Kossuth u. 4.)
PIR torzsszédma: 808598
Adodszama: 15808598-2-09
Statisztikai szamjele: 15808598-8411-325-09
Szamlavezetd pénzintézet megnevezése: Takarékbank Zrt.

Koltségvetési elszdmolasi szamla szama: 60600211-11099925-00000000

A képvisel6-testiiletek a Hivatal 1étrehozasaval, valamennyi érintett telepililésen biztositani
kivantak

» az igazgatasi munka folyamatos ellatasahoz,

» az Onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester, vagy a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasahoz,

» az Onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az 4llami szervekkel torténd

egyiittmiitkddésének Osszehangolasdhoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Ezen tal a feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordinacios tevékenységet fejt ki a telepiilési,
a telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzatok, Onkormanyzati fenntartasii intézmények, civil

szervezetek, egyéb dnszervez0dd kozosségek iranyaban.
Miikodését a kdozponti €s helyi jogszabalyok, a belsé utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg.

A Képviseld-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szabalyozza a Hivatal ligyfélfogadasat.
Az ugyfélfogadasi 1don kiviil az anyakonyvvezetok munkdjuk jellege miatt munkaidon feliil

barmikor rendelkezésre allnak.

A Hivatal 2020. évi tevékenységét alapvetden meghatarozta, hogy Magyarorszag Kormanya 2020.
marcius 11-én a 40/2020. (III. 11.) szamu Kormanyrendelettel az élet- €s vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozo humanjarvany kovetkezményeinek elhéritasa, a
magyar allampolgarok egészségének ¢és életének megodvasa érdekében Magyarorszag egész
teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki, amelyet csak 2020. junius 18-aval sziintetett meg. Sajnos
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az orszag nem keriilhette el a jarvany mdasodik hullamat, igy 2020. november 4-én ismételten
kihirdetésre keriilt a veszélyhelyzet, amelynek hatdlya immar egész évben fennmaradt.

A veszélyhelyzet ideje alatt a k6zos onkormanyzati hivatalban a személyes tigyfélfogadas csak
kiilonosen indokolt esetben, az ligyintézdvel eldre egyeztetett ligyekben €s idopontban miikddott.
A munkatarsak az egészséges és biztonsagos munkavégzés érdekében valtott munkarendben, az
otthoni munkavégzést is igénybe véve, a hivatal altal rendelkezésre bocsatott eszkozok

segitségével végezték munkajukat.

Az eskiivoknél korlatoztuk a jelenlévd vendégek szamat, és kézfertotlenitoket helyeztiink el
minden bejaratnal.

Probaltunk mindent megtenni annak érdekében, hogy a virus a hivatalban ne jelenjen meg —ez az
elsé hullamban sikeriilt is — de a masodik hulldamban mar mégsem tudtuk elkeriilni, hogy ne

legyenek megbetegedések.

. A HIVATAL TARGYI FELTETELEI

Az épiilet adottsagai megfelelnek a Koz6s Onkormanyzati Hivatal elhelyezési kivanalmainak,
amihez megfeleld parkolohely tartozik, az irodak butorzattal, illetve informatikai eszkdzokkel jol

felszereltek, 1égkondicionaloval ellatott a hivatal épiilete.

A Biharkeresztesi Kozos Onkormanyzati Hivatal informatikai eszkdzallomanya atlagosan 1-8
éves eszkozokbdl tevddik dssze. 27 db asztali szamitogep, 1 db szerver, 7 db laptop, 3 db digitalis
masolo és egyéb informatikai eszk6zok allnak rendelkezésiinkre. A szamitégépek Windows 10
operacidés rendszert hasznalnak. Az eszkdzpark cseréjét 2019. oktoberében az Orszagos
Informatikai Programiroda palydzata segitségével elinditottuk, melynek keretén beliil 13 db
komplett hasznéalt markas szamitogép keriilt beszerzésre. A géppark atalakitdsa Windows 10
rendszerre 2020-ban teljes mértékben megtortént. 2020-ban j Windows 2019 server verzidval

telepitett szerver szamitogép keriilt tizem behelyezésre a régi 12 éves szerver gép helyett.

A 2017-ben bevezetésre keriilt az Onkormanyzati ASP rendszer, amely mar a hivatalban foly6
munka 60-70%-t lefedi (gazdalkodas, ado, iktatas, elektronikus tligyintézés, hagyaték, ipar és

kereskedelmi rendszer). Az ASP keretein beliil a telepiilési portalok atalakitasa is megtortént,
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amelyek mar a modern elektronikus iigyintézés feltételeit is megteremtik. Az atallas az yj

portalokra folyamatosan megtortént 2020-ban.

Az Onkormanyzat 2020. jiliusiban palyazatot nyujtott be a Beliigyminisztérium Aaltal az

onkormanyzati feladatellatast szolgald fejlesztések tamogatasa palyazati Kiirasra. A palyazati
kiiras keretében 29 990 079 Ft tamogatasban részesiilt az onkormanyzat. A nyertes palyazat
keretében a kozos onkormdnyzati hivatal székhely épiiletének fejlesztése, felujitdsa valosult meg.
Beltéri nyilaszarok, hideg és melegburkolatok cseréjére keriilt sor, 01j butorokat szereztiink be,

valamint a hivatal teljes belso festésére is sor keriilt.

A belsé feltijitasok megvaldsitasaval korszerli belsd terek varjadk a munkavallalokat, tigyfeleket

egyarant.
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1. A HIVATAL EMBERI EROFORRAS HELYZETE

A Hivatal 1étszamat az alakitasarol és fenntartasarol megkotott megallapodas alapjan a mindenkori
koltségvetési rendelt tartalmazza. A Kozos Onkormanyzati Hivatal engedélyezett kdztisztvisel6i
1étszama 2020-ban 29 6 volt, melybdl 25 f6 a székhelytelepiilésen, 4 f6 a kirendeltségeken latta
el feladatait.

Artand telepiilésen egy fé koztisztviseld heti két napon tart iigyfélfogadast és lat el anyakonyvi
feladatokat a telepiilésen. Bojt és Told telepiiléseken egy-egy f6 koztisztviseld, Nagykereki

telepiilésen két 6 koztisztviseld allando jelleggel a telepiilésen tartézkodik, feladatat ott 1atja el.

2020. évben a Kozos Hivatalban 2 fo foglalkoztatdsara keriilt sor a Munkaiigyi Kdézpont
tamogatasaval GINOP program keretében.
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A hivatal apparatusa korosszetétel szempontjabol atlagosnak mondhato, ugyanakkor a hivatal
megtarto erejét bizonyitja, hogy a jelenlegi koztisztviselok koziil tobben hosszu ideje dolgoznak e

szervezeten belil.

A HIVATAL SZEMELYI OSSZETETELE ELETKOR SZERINT

=
=]

©O B N W & U1 O N 0 ©

2025év  26-30év  31-35év 36-40év 4145év  46-50é&v  51-55&v  56-60év  61-65év
A koztisztviselok koziil 12 f6 felséfoktl végzettséggel, 17 f6 pedig kozépfoku végzettséggel

rendelkezik. A fels6foku végzettségiiek koziil 10 f6 rendelkezik kozigazgatasi szakvizsgaval, a
kozépfoka végzettségliek koziil 15 f6 kozigazgatasi alapvizsgat szerzett.

KOZTISZTVISELOK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZLASA

fels6foku végzettségl = kozépfoku végzettségli
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2020. évben 2 10 kinevezésére keriilt sor a Kozos Hivatalban. Egy f6 hatarozott idore, fizetés
nélkiili szabadsagon 1év6 ligyintézo helyettesitésére, egy f6 hatarozatlan idére pénziigyi iigyintéz6
munkakorbe lett kinevezve. Mindkét koztisztviseld kinevezésében 6 honap probaidd keriilt

kikotésre.

2020-ban 1 f6 pénziigyi ligyintéz6 jogviszonya szlint meg a hivatalban kolt6zés miatt, kozos

megegyezéssel.

A Hivatalban részmunkaid6ben foglalkoztatott koztisztviseld nincs, fizetés nélkiili szabadsagon

jelenleg 1 munkatarsunk van.

2020. évben jubileumi jutalomban részesiild munkatars nem volt.

IV. A HIVATALI DOLGOZOK TOVABBKEPZESE

Az apparatus szakmai ismeretének bovitésére folyamatosan kiemelt figyelmet forditunk.

A koztisztviselok tovabbképzése 4 éves tovabbképzési idészakokban torténik. A felséfoka
végzettséggel rendelkezd koztisztviselonek a tovabbképzési iddszak alatt legalabb 128 tanulmanyi
pontot, az €rettségi végzettséggel rendelkezd koztisztviseldnek legalabb 64 pontot kell teljesiteni.

A teljesitendd pontszamba beszamitasra kertil az eldirt szakvizsga is.

A hivatal elkésziti a koztisztvisel$ éves egyéni tovabbképzési tervét, valamint az egyéni tervek
Osszesitésével elkészitjilk az éves tovabbképzési tervet, melyet minden év marcius 15. napjaig

megkiildiink a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem részére.

2020-ban kozigazgatasi alapvizsgara és kozigazgatasi szakvizsgara nem iskolaztunk be

koztisztvisel6t.

A kozszolgélati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben foglalt

képzési kotelezettségnek a koztisztvisel6i allomany 2020. évben az alabbiak szerint tett eleget:
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Képzés cime vezeto | iigyintézo 1. | iigyintézd 1. | dsszesen
A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati | 2 7 2 11
kérdései — Hogyan vallaljunk
kotelezettséget?
A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és |1 2 0 3
szolgaltatds altalanos szabalyairol szolo
2004. évi CXL. torvény (Ket) és az
altalanos  kozigazgatasi  rendtartasrol
sz6l6 2016. évi CL. torvény (Akr.)
A paragrafusok = mogott - A |2 4 0 6
jogszabalyszerkesztés alapjai
Az Alaptorvény bemutatasa és értékei 1 1 4 6
Az ASP integralt szolgaltatasai — Hogyan | 2 7 2 11
tdmogatja az ASP — szolgaltatds a
hatékonyabb iligyintézést
Integritas - alapismeretek 1 1 4 6
Kozbeszerzési alapismeretek 2 5 2 9
Mi az elektronikus hitelesség? 0 0 2 2
Munkaedpiaci ismeretek 3 6 2 11
Sorban allas helyett — Elektronikus | 1 4 1 6
ligyintézési szolgaltatasok
Személykozi ¢és szervezeten beliili | 1 1 0 2
kommunikécié a kézszolgalatban
Tarsadalmi feleldsségvallalas al3 5 2 10
kozsztéraban

V. UGYIRATFORGALOM

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetése eldtt sziikséges az ligyiratforgalmi és hatdsagi
statisztika legjellemz8bb adatainak bemutatésa. A K6z6s Onkormanyzati Hivatalban folyé munkét
talan legszemléletesebben reprezentdld mutatd az iktatott {igyiratok, illetve a testiileti,

polgarmesteri dontésre eléterjesztett rendelet-tervezetek, hatarozati javaslatok szama. A Hivatal

ugyiratforgalmanak nagysagat, osztalyok szerinti megoszlasat az alabbi tablazat mutatja be:
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Osszesitett figyiratforgalom 2020-ban (Biharkeresztes, Artind, Bojt, Nagykereki, Told)

AZ IKTATOTT UGYIRATOK SZAMA 2020-BEN

GyGjtiv

; Sorszamra % Alszamra
Agazat sorszamara
Iktatott iratok széama
A | Pénzigyek 2643 - 5168
Ebbdl; 1. Addigazgatasi igyek 2643 - 5168
2. Egyéb pénziigyek - - -
B | Egészséglgyi igazgatas 21 - 264
C | Szocialis igazgatas 1354 - 3320
E | Kdrnyezetvédelmi, épitési Ugyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés kommunalis igazg. 75 - 857
Ebbdél: 1. Kdmyezet- és természetvédelem 2 - 4
2. Telepiilésrendezés, teriiletrendezés 57 - 817
3. Epitési Ggyek 12 - 31
4. Kommunalis (igyek 4 - 5
F | Kézlekedés és hirkdzlési igazgatas 16 - 45
G | Vizlgyi igazgatas 126 - 231
H | Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatds 1132 - 2478
Ebbél: 1. Anyakényvi és allampolgarsagi lUgyek 711 - 1004
2, A polgarok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos 59 - 73
3. Vdlasztdsokkal kapcsolatos tgyek - - -
4. Rendérségi lgyek - - -
5. A helyi tizvédelemmel kapcsolatos ligyek 3 - 4
6. Menedékjogi Ugyek - - -
7. lgazsagligyi igazgatas 6 - 24
8. Egyéb igazgatasi lgyek 353 - 1373
| | Lakastigyek 32 - 53
J | Gyermekvédelmi és gyamiigyi igazgatas 102 - 419
K | Ipari igazgatas - - -
L | Kereskedelmi igazgatas, turisztika 31 - 61
M | Féldmivelésligy, allat- és névény-egészségligyi igazgatas 150 - 575
N | Munkatgyi igazgatas, munkavédelem 1 - 1
U | Onkarmanyzati és altaldnos igazgatasi igyek 6sszesen 970 - 4457
Ebbél: 1. KépviselS-testiilet iratai & - 28
2. Nemzetiségi énkormanyzat iratai 4 - 4
3. Az dnkormanyzati hivatalnak, polgarmesteri hivatalnak 961 - 4425
P | Kdznevelési és kdzmliivelddésligyi igazgatas 40 - 91
R | Sportigyek 2 - 7
X | Honvédelmi, kataszirofavedelmi igazgatas, fegyveres biztonsagi rség 10 - 74
Ebbél: 1. Honvédelmi igazgatas 2 - 7
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 8 - 67
3. Fegyveres biztonsagi 6rség - - -
Mindésszesen: 6705 - 18101

Az ligyirat statisztikdbol lathato, hogy a legtobb ligy az addigazgatasnal jelentkezik, ahol az

adoalanyok magas szama és az ad6 tipusok, adonemek szama noveli meg az iigyirat forgalmat.
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VI. AHIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint €s sajat hataskorében iranyitja a kozos
onkormanyzati hivatalt. A k6z0s onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzot az aljegyzé

helyettesiti, ellatja a jegyz0 altal meghatarozott feladatokat.

A Biharkeresztesi Koz6s Onkormanyzati Hivatal az ellatandé feladatok fajtai és jellege alapjan a
kovetkezd irodakra — mint bels6 munkaszervezeti egységekre — tagolodik:
a) Onkorményzati és Hat6sagi Iroda

b) Pénziigyi Iroda

Biharkeresztesi Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti abrdja

[ polgimeser, dpolgimesesk |
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A Hivatal szemelyi osszetétele beosztas szerint

vezetd beosztasu (f6) tgyintézé (o) tgykezel6 (f6) munkavallalé (f6)

A  HIVATAL ALTAL ELLATOTT FELADATOK SZERVEZETI
EGYSEGENKENT

1. JEGYZO:

A jegyz0 tevékenységi korének meghatarozo része, a jogszabalyi feltételek és a Hivatalt 1étrehozo

megallapodasban rogzitettek szerint a Hivatal vezetése.

A jegyz0 az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében
a) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben;
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a k6z6s onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz06 tekintetében,;
c) gondoskodik az 6nkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;
d) tanacskozasi joggal vesz részt a képvisel6-testillet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak tilésén;
e) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek,
ha a dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;
f) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol,

g) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket;
12
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h) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

1) dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi iigyekben;

j) a hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

k) rogziti a talalt dolgok nyilvantartasaba a talalt idegen dologgal kapcsolatos a
korozési nyilvantartdsi rendszerrdl €és a személyek, dolgok felkutatasarol és
azonositasar6l szolo torvény szerinti adatokat, valamint a talalt idegen dolog

tulajdonosnak torténd atadast kdvetden torli azokat.

> A jegyz6 egyik o tevékenységi kore a képviseld-testiiletek mitkodésével fiigg 0ssze. A
jegyz6 ellatja a képvisel6-testiiletek és bizottsagaik miikodésével kapcsolatos feladatokat,

az iilések elokészitését, a Képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztések elkészitését.

» A jegyzo kiemelt feladata tovabba az Onkormanyzati feladat- és hataskoroket érintd
jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kisérése, s azok alapjan 0j helyi
onkormanyzati rendeletek megalkotasanak, vagy a mar hatalyos képviseld-testiileti

rendeletek modositasdnak kezdeményezése.

» A jegyz0 a kozigazgatasi hatosagi eljarasok soran tobb esetben, mint szakhatoésag mikodik
kozre, igy pl.:

v’ telekalakitasi tigyben, az épitéshatdsagi eljarasban,
v' villamosenergia-ipari épitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasban,
v’ banyatelek megallapitasara irdnyul6 eljarasban.

A szakhatosagi eljards sordn a jegyzd, az engedélyezési eljarasokra vonatkozo agazati
jogszabalyokban meghatarozott szakkérdések elbiralasaban miikddik kozre, legtobbszor
annak elbiralasa kérdésében, hogy a Iétesitmény, vagy tevékenység a helyi 6nkorményzati
rendeletben ¢és a helyr ¢épitési szabdlyzatban meghatdrozott természetvédelmi
kovetelményeknek a kérelemben foglaltak szerint vagy tovabbi feltételek mellett megfelel-

e. 2020. év soran a jegyz6 40 alkalommal adott ki szakhatosagi allasfoglalast.

2. ALJEGYZO

Az aljegyz0 ellatja a jegyz6 helyettesitését €s az altala meghatarozott alabbi feladatokat:

> Artand, Bojt, Nagykereki és Told telepiiléseken ellatja a jegyzéi tigyfélfogadast.
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» kereskedelmi, tizleti tevékenységekhez kapcsolodo feladat ellatas:

v' a kereskedelmi igazgatas terén az aljegyz6 engedélyezési eljaras
keretében kiadja a meghatarozott kereskedelmi tevékenységet végezni
kivano természetes €s jogi személyek, valamint jogi személyiséggel nem
rendelkez0 tarsasagok szédmara az lizletek mukodési engedélyét,
nyilvantartdsba veszik a bejelentéskdteles kereskedelmi tevékenységet
végezni kivand kereskeddket, intézik az iizletekkel kapcsolatos
valtozasokra  vonatkozd  eljarasokat, ellendrzik az  lzletek
jogszabalyoknak megfeleld miikodését, illetve kivizsgaljadk az egyes
kereskedelmi egységek ellen érkezd panaszokat és kérelmeket.

v’ engedélyezési eljaras keretében kiadja a meghatdrozott ipari
tevékenységet végezni kivand természetes és jogi személyek, valamint
jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdasdgi tdrsasdgok szdmara a
telep mikodési engedélyét, nyilvantartdsba veszi a bejelentéskdteles
ipari tevékenységet végezni kivano szolgaltatokat, intézi a telepekkel
kapcsolatos valtozasokra vonatkozo eljardsokat, ellenérzi a telepek
jogszabdlynak megfeleld mikodését, illetve kivizsgalja az egyes
telephelyek ellen érkez6 panaszokat és kérelmeket,

v’ rendezvénytartasi engedélyek kiadasa,

v a kereskedelmi hatdésagi nyilvantartasok  vonatkozasidban az
adatszolgaltatasi kotelezettségiink van a KSH felé, mely kotelezettség az

eldirtak szerint hataridében teljesitésre kertiltek.

> igazgatasi tevékenységhez kapcsolodo feladatok:
v birtokvédelmi tigyek,
v' hatdsagi bizonyitvanyok,
v talalt targyak kezelése,

v fart kat fennmaradasi engedély kiadasa.
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Az aljegyzo altal ellatott 2020. évi iigyek szama

Ugytipus Biharkeresztes | Artand | Bojt | Nagykereki | Told
telepengedéllyel kapcsolatos iigy 2 0 0 0 0
kereskedelmi tevékenységgel 26 2 0 0 0
kapcsolatos bejelentés, mitkodési

engedély

rendezvénytartasi engedély

birtokvédelmi eljaras

hatosagi bizonyitvanyok

talalt targyak kezelése

N R B W o
o| o | o o
o| o o r| o
o o | N o
o| o | o o

fart kat fennmaradasi engedély

3. ONKORMANYZATI ES HATOSAGI IRODA

Az iroda feladatkorébe tartozo tigytipusok szerteagazoak. A Képviseld-testiiletek, nemzetiségi
onkormanyzatok, bizottsagok mitkodésével kapcsolatos feladatokat, a tisztségviselok munkajanak
segitését, a személyzeti, munkaiigyi, kozfoglalkoztatas-szervezési feladatokat, szocialis ligyek
intézését, anyakonyvi feladatokat, hagyatéki ligyintézést, kozteriilet-feligyeletet, palyazatokkal
kapcsolatos feladatokat, tovabba a hivatal ligyirat-kezelési, egyéb szervezési feladatait végzi ez az

iroda, valamint részt vesz a valasztasi, népszavazasi feladatok végrehajtasadban.

> Az Onkormaényzati és Hat6sagi Iroda elsérendii feladatai kozé tartozik a Képviseld-testiiletek
mitkddésével, ezen beliill az iilések eldkészitésével és lebonyolitasaval, illetdleg az iiléseket
kovetden a testiileti jegyzOkonyv elkészitésével és a Nemzeti Jogszabalytar vezetésével
kapcsolatos sokrétli teendok ellatasa. Ellatja tovabba a képviselO-testiilet bizottsagai, a

nemzetiségi onkormanyzatok, tarsulasok tekintetében is ezen feladatokat.

Az 6nkormanyzati rendeleteknek és jegyz6konyveknek a févarosi és megyei kormanyhivatalok
részére torténd megkiildésének rendjérél szolé 23/2012. (IV. 25.) KIM rendeletben
foglaltaknak megfelelden a jegyzokonyv €s mellékletei elektronikusan a Nemzeti Jogszabalytar
(njt.hu) webes feliiletén feltdltésre keriilnek az iilést kovetd 15 napon belill, valamint a

nyilvéanos tilések jegyzOkonyvei elektronikusan is elérhetdek a varos honlapjan.
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A képviseld-testiiletek altal elfogadott rendeletek kihirdetése a helyben szokdsos mddon, a
hivatal hivatalos hirdetdtablajan valé kifiiggesztéssel ¢és a teleplilések honlapjan
megjelentetéssel megtortént. A rendeletek egységes szerkezetbe torténd foglalasarol is
gondoskodott az iroda a kihirdetést kovetéen. A fentiekben hivatkozott KIM rendeletben
foglaltaknak megfeleléen az iroda publikalta a képviselé-testiilet altal elfogadott hatalyos
rendeleteket, illetve a modositassal érintett rendeletek egységes szerkezetli szovegét a Nemzeti

Jogszabalytar elektronikus feliiletén is.

2020. marciusatol a Covid-19 koronavirus jarvany vilagjarvannyd, pandémiava nyilvanitasa
miatt vératlan helyzetekkel, 0j kihivdsokkal, problémakkal kellett szembenézniink. Nagy
probatétel volt szamunkra a 2020-as év, nagy lelkierdre volt sziikség, hogy szakmailag,
emberileg megfeleléen kezeljiik a valtozasokat, varatlan eseményeket, de sikeresen tudtuk

biztositani az intézményrendszer mitkddtetését és az egészségvédelmet.

A katasztrofavédelemrdl €s a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a telepiilési dnkormanyzat

képviseld-testiiletének feladat- €s hataskorét a polgadrmester gyakorolta.

A veszélyhelyzet els6 szakaszéban a védekezés foszerepldi az onkormanyzatok voltak. Ennek
megfeleléen a hivatalnak az egyik naprol a masikra kellett az 6voda, bolcsdéde bezarasaval
kapcsolatos feladatokat ellatni, megoldani az étkeztetést a koznevelési intézményekben és a

szocidlis intézményekben egyarant.

A 2020. év a humanjarvany és az annak kovetkeztében kihirdetett veszélyhelyzet miatt
rendhagyd év volt a testiileti munka tekintetében is. A veszélyhelyzet alatt sem a Képviseld-
testiilet és annak bizottsagai, sem a nemzetiségi Onkormanyzatok, de az Onkormanyzati
tarsulasok sem tarthattak iilést. gy a hivatal j feladata a veszélyhelyzeti klauzulaval ellatott

polgarmesteri rendeletek és hatarozatok elokészitése lett.

A testiiletek dontési hataskorét veszélyhelyzet idején a polgarmester gyakorolja, rendeleti
szabalyozas korébe tartozo kérdésekben is 6 dont. Azonban valamennyi kérdésben, amelyek
testiileti tiilésre keriilt volna, a polgadrmester dontése eldtt kikérte a Képviseld-testiilet és
bizottsagai tagjainak véleményét, igy azokban hozott polgdrmesteri dontések a testiiletek tagjai

véleményének kikérése, tdmogatasa mellett sziilettek meg.

Az aldbbi tiblazatok adatai mutatjdk be a képviselO-testiiletek, bizottsagok, nemzetiségi

onkormanyzatok, tarsulasok iiléseinek, a veszélyhelyzet alatti id6szakban a polgarmester,
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illetve a nemzetiségi dnkorményzatok és tarsuldsok esetében az elnokok altal hozott dontések

2020. évre vonatkoz6 adatait:

Képviselo-testiilet

A Képvisel6-testiilet Biharkeresztesen 2 (Pénziigyi, Szocialis és Varosfejlesztési Bizottsag és

Ugyrendi, Jogi és Tarsadalmi Kapcsolatok Bizottsaga), Artand, Bojt, Nagykereki, Told

telepiiléseken 1 (Ugyrendi Bizottsag) allando bizottsagi strukturaval miikodik.

Bizottsagok
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A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatokkal folyamatos volt a kapcsolattartds. A nemzetiségi
onkormanyzatnak teljes korti szakmai es tligyviteli segitséget nyujtunk. E testiiletek 2020. évi
miikodését érint6 legfontosabb adatok:

Nemzetiségi onkormanyzatok

A Ko6z06s Hivatal 4 tarsulas estében latja el a tarsulasi megallapodasba foglalt feladatait.

Tarsulas

Az iroda feladatkorébe tartoznak a személyzeti ligyek, humanpolitikai feladatok ellatasa.

Helyi dnkormanyzati képviselokkel kapcsolatos feladatok:

Az Motv. 39. § (1) bekezdése értelmében, az dnkormanyzati képviselé megvalasztasatol,

majd ezt kovetden minden év janudr 1-jét6l szamitott harminc napon beliil
vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol az értesités,
a kitoltend6 vagyonnyilatkozat a képviselok szamara hataridében atadasra keriilt, a kitoltott
¢és benyujtott vagyonnyilatkozatot az tigyintéz0 a képviseloktol atvette, a nyilvantartast

elkészitette.
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v Koztisztvisel6kkel kapcsolatos feladatok:

- Az ligyintézd ellatta a kinevezett koztisztviselok eldmeneteli-, illetmény-, juttatas,
tovabbképzés ¢€s szabadsagkiadas rendszerével kapcsolatos feladatokat.
Gondoskodott az atsorolasok elkészitésérdl, elkészitette és vezette a szabadsag-
nyilvantartast, szabadsagengedélyeket. Nyilvantartotta a jubileumi jutalmakra vald
jogosultsag idépontjat, el6készitette a munkaltatdi dontést.

- A Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium Kozszolgalati Teljesitményértékelés
elektronikus feliiletén (TER) tamogatoként a teljesitményértékelést végzd
munkaltatok részére, a koztisztviselok alapadatait feltoltotte, karbantartotta.

- Ellatta a cafeteria-keret felhasznalasaval kapcsolatos iigyviteli teendoket,

gondoskodott a felhasznalasok nyilvantartasanak vezetésérol.

v A K6z6s Hivatalhoz tartoz6 6nkormanyzatoknal kézalkalmazotti és munkaviszonyban all6
foglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok alabbi ellatasa:
- kinevezés, munkaszerzodés elkészitése,
- kinevezés, munkaszerzodés modositas,
- atsorolas, értesités,
- jubileumi jutalom megéllapitésa,
- szabadsag-nyilvantartas vezetése,

- jogviszony megsziinésével kapcsolatos feladatok,

személyi iratanyag kezelése.

Valamennyi jogviszony tekintetében a munkéltatdi intézkedések, a személyi juttatashoz

kapcsolodo dokumentalas hataridében megtorteént.

> Kozfoglalkoztatas, Start-munkaprogram, egyéb tdmogatott foglalkoztatasi formak

A kozfoglalkoztatas elsddleges célja munkalehetdséget biztositani azoknak, akik a
piacgazdasagon nem tudnak jelenleg elhelyezkedni.

Az onkormanyzatok 2020. év folyaman is ¢€ltek a foglalkoztataspolitikai tamogatassal torténd
alkalmazas lehetdségével. Ez nemcsak a munkavallalok szama, hanem a foglalkoztatasi
idészakok, a személycserék, a kozvetlen koltség €és a személyi juttatasokhoz kapcsolodo

elszamolasok miatt is jelentds feladatot jelentett az ligyintézdknek.

19



BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2020. EVI
TEVEKENYSEGEROL

A foglalkoztatdsi formakhoz kapcsoldédd palyazatok benyujtasat a kozos hivatalhoz tartozd

telepiilések tekintetében 2020-ban a székhelyen 1évo 2 ligyintézd végezte. Az igénybejelentések

utan, a megkotott hatosagi szerzodéséknek megfelelden el kellett végezni a foglalkoztatni kivant

személyek kikozvetitését a munkaiigyi szervezettdl, el kellett késziteni az alkalmazasi irataikat,

nyilvan kellett tartani a munkavégzéssel kapcsolatos adatokat (jelenléti iv, szabadsag,

keresOképtelenség miatti- ¢és egyéb tavollét), el kell latni a jogviszonyok megsziinésével

kapcsolatos feladatokat, el kellett végezni a tdmogatasok havi- és iddszakos elszdmolasat,

igénylését.

2020-ban ismét lehetéség nyilt hossza tava és startmunkaprogramban valo részvételre, valamint

hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas igénybevételére.

2020. évi kézfoglalkoztatasra vonatkozo adatok

Telepiilés Program neve Foglalkoztatottak | Ellatott feladat Tamogatas
létszama 0sszege
Biharkeresztes | Startmunka - NEVenVtermesztés
mezdgazdasagi 1516 |, o f ik ’ 22.631.012 Ft
allattenyésztés
programelem
belteriileti 6nkormanyzati
Startmunka - szocilis tulajdona  kozathalozat
- lleeti proeramelem 21 6 | karbantartasa, 27.956.340 Ft
Jetiegt prog belvizelvezetd arkok
karbantartésa
Startmunka - helyi szaraztészta készités
sajatossagokra  ¢épiild 18 6 . L .. |22.854.854 Ft
rongyszonyeg készités
programelem
i , kozteriilet  karbantartas,
Hosszabb iddtartami 51 £6 | takaritas, konyhai kisegitd |41.767.908 Ft
kozfoglalkoztatas
munka
Artand Startmunka - kertészeti
mezdgazdasagi 9 f6 | novénytermesztés, 14.801.078 Ft
programelem allattenyésztés
belteriileti onkormanyzati
Startmunka - szocialis . | tulaydontt  koz(thalozat
jellegli programelem 116 karbantartdsa,  foldutak 15125879 Ft
felyjitasa
Hosszabb idGtartamu 13 £6 | kozteriilet karbantartis | 6.595.560 Ft
kozfoglalkoztatés
Bojt Startmunka i z6ldségtermesztés
mezbgazdasagi 23 fo | ZOICSCEICTINESZICS, 31.364.132 Ft
allattenyésztés
programelem
Startmunka - szocialis 10 £ belteriileti onkormanyzati 12193527 Ft

jellegli programelem

tulajdont  koz(thalozat
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karbantartasa,  foldutak
felajitasa
Startmunka - helyi szaraztészta készités,
sajatossagokra  ¢épiild 14 16 | vesszofonas, cirokseprii |{20.608.219 Ft
programelem készités, varroda
Hosszabb idGtartami 18 f6 | kozteriilet karbantartas | 9.957.577 Ft
kozfoglalkoztatas
Nagykereki Startmunka - P ———
mezOgazdasagi 3916 | | yt, . ’ 44.981.713 Ft
allattenyésztés
programelem
belteriileti onkorményzati
Startmunka - szocilis tulajdont  kozuthalozat
- lleeti proeramelem 40 6 | karbantartasa,  foldutak [51.742.256 Ft
Jetlegu prog felyjitasa, belvizelvezetd
halézat karbantartdsa
Startmunka - helyi rongyszonye készités
sajatossagokra  épiilé 17 fo | ONBYSZONYCE | 22.746.115 Ft
asztalos munkak
programelem
1 . takaritas, konyhai kisegitd
Hosszabb idGtartamu 58 £6 | munka, kozteriilet |46.981.713 Ft
kozfoglalkoztatas ,
karbantartés
Told Startmunka - NBVEnyiermesztés
mezogazdasagi 3016 | | yt, L 34.188.981 Ft
allattenyésztés

programelem

belteriileti 6nkormanyzati

Startmunka - szocidlis ) tulajdonu ’ kozuthalozat
- lleet proeramelem 18 6 karbantartasa,. 24.709.553 Ft
Jetiegl prog mezdgazdasagi  foldutak

karbantartasa
Hosszabb idGtartamu 44 6 | kozteriilet karbantartds  |25.734.297 Ft
kozfoglalkoztatas

v 2020. év nyaran is részt vettek az onkormanyzatok a ,,Nydri didkmunka el6segitése” cimii

programban. A program mar diakkorban el6 kivanja segiteni a fiatalok munkahoz jutasat

¢és ezzel nemcsak a korai munkatapasztalat megszerzését, hanem a jovedelemszerzés

lehetdségét is biztositja a fiataloknak.

Nyari digkmunkdaban résztvevék szama 2020-ban:

Telepiilés Nyari didkmunkaban
résztvevok szama
Biharkeresztes 3516
Artand 516
Bojt 12 18
Nagykereki 18 £6
Told 916
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v' A GINOP (Gazdasagfejlesztési és Innovacios Operativ Program) Program keretében 2

telepiilésen foglalkoztattak munkavallalokat altalanos irodai adminisztrator munkakdrben.

GINOP program keretében foglalkoztatottak szama 2020-ban:

Telepiilés GINOP program keretében foglalkoztatott

Biharkeresztes 216
Artand 18
Bojt 016
Nagykereki 016
Told 0 £6

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladat minden hénap 8-ig a Munkatigyi Kozpont altal nyujtott
foglalkoztatasi és egyéb tdmogatasok elszamolasa, igénylése, valamint résziikre

adatszolgaltatasok nyljtasa.

> Anvyakonyvi ligyek, népesség-nyilvantartas és hagvyatéki ligyintézés

Biharkeresztesen egy iigyintézé lat el anyakonyvi feladatokat és hagyatéki tligyeket, a
gyermekvédelmi tigyintéz6 pedig Artandon és Bojton latja el ezeket a feladatokat kapcsolt
munkakorben. Nagykerekiben ¢s Toldon a kirendeltségen 1évd {igyintézdk latjdk el az

anyakonyvezést és a hagyatéki ligyeket.

2014. jalius 1-jét6l az eseménykdzpontl, papiralaptt allami anyakonyvi nyilvantartast a
személykozpontu, elektronikus anyakonyvezés valtotta fel. Az Elektronikus Anyakonyvi
Nyilvantartasi Rendszer (EAK) hasznalataval az anyakonyvi események és ligyek intézése
lényegesen Osszetettebb és iddigényesebb feladattd valt. Az anyakonyvi feladatok orszégos
illetékességlivé valasa, az EAK rendszer alkalmazasa az eddiginél is nagyobb egyiittmikodést
kivan meg mas telepiilések anyakonyvvezetdivel, mivel az egy személyhez kapcsolodo
anyakonyvi bejegyzések a rendszerben Osszekapcsolodnak. Az EAK rendszerben fokozatosan
személyi alapll nyilvantartas jon létre azzal, hogy a friss anyakdnyvi események rogzitésével
személyek korabbi — a papir alapu anyakonyvbe bejegyzett — anyakdnyvi eseményei is rogzitésre
keriilnek, igy idével a csaladi kapcsolatok is lathatoak lesznek. a rendszerbe. Az EAK rendszerbe
mar rogzitett anyakonyvi eseményekrdl barmely anyakonyvi hivatalban kérhetd és kiallithatod
anyakonyvi kivonat, mely jelentdsen megkonnyiti a polgarok részére az anyakonyvi okmanyok

beszerzése.
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A 2020. januar 1-jét6l hatalyba 1ép6 jogszabalyvaltozasok, illetve a targyévben két alkalommal is
hirdetett veszélyhelyzetre tekintettel modosult jogi szabalyozasok szamos uj feladatot irtak el6 az
anyakonyvvezetok részére. Tobbek kozott a nem magyar allampolgarok anyakonyvi tigyeit
illetéen, a gyermek csaladi jogallasanak rendezése €s a teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatok
tekintetében, a halalesetek anyakdnyvezését kovetden azonnali tdjékoztatasi kotelezettséget
érintéen. A veszélyhelyzet(ek) idOtartama alatt is, valamennyi munkanapon biztositani kellett —
megfeleld 6vintézkedések mellett — a személyes jelenléttel jard anyakonyvi feladatok ellatasat
(példaul apai elismerd nyilatkozatrol, héazassagkotési szandékrol jegyzokonyvek felvétele,

hazassagkotési szertartas sziik korii megtartasa munkaidon til / szombati napokon is.

Az anyakdnyvvezetd napi feladatai kozé tartozik:

v’ az aktualis események anyakonyvezése (sziiletés, halaleset),
hazassagkotési szandék bejelentésének jegyzOkonyvezése,
apai elismerd nyilatkozatok felvétele,

kérelemre anyakonyvi kivonatok kiallitasa,

hazassagi névviselés modositasanak jegyzokonyvezése,
valas rogzitése,

anyakonyvi adategyeztetés mas telepiilés anyakonyvvezetdivel,

SN N N SR NN

az allampolgarsagi eskii letételében valdo kozremilikodés, valamint az ezekkel
Osszefliggd adminisztracid és adatszolgaltatas,

v' hazassagkotés lebonyolitasa.
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Fobb anyakonyvi tigyek mutatoi 2020. évre vonatkozoan telepiilésenként bontdsban

Biharkeresztes | Artand Bojt Nagykereki | Told
Sziiletés (0sszesen)
Sziiletés  anyakonyvbdl  torténd 76 19 46 14
felvitele
Anyakonyvi adat valtozasanak 5 - - -
atvezetése
Anyakéonyvbdl torténd 2 - - -
utolagos bejegyzés rogzitése
Hazassag (6sszesen)
Hézassag anyakonyvezése 32 - - 10
Hazassag anyakonyvbdl torténd 40 8 11 9
felvitel
Anyakonyvi adat valtozasanak 6 1 1 4
atvezetése
Hazassag megsziinése, 3 1 1 -
ervénytelenitése, kesobbi
idopontban érvényessé valdsa
Hdazassagi név 8 - - -
valtozasa/modositasa
Anyakonyvbol tortend 5 - - -
utolagos bejegyzés rogzitése
Halaleset (6sszesen)
Halaleset anyakonyvezése
Elhaldlozas anyakdnyvezése 27 2 - 7
Halaleset  anyakonyvbdl  torténd 3 3 - -
felvitele
Apai elismerd nyilatkozat (0sszesen)
Apai elismerd nyilatkozat sziiletendd 14 1 - -
gyermekrol
OKirat Kiallitas (6sszesen)
Anyakonyvi kivonat kiallitasa
Sziiletési  anyakonyvi  kivonat 84 4 1 7
kiallitasa
Hazassagi anyakonyvi kivonat 22 1 2 28
kiallitasa
Halotti  anyakényvi  kivonat 7 7 8 7
kiallitasa
Adatszolgaltatas (6sszesen)
Adatszolgaltatdas az  Elektronikus
Anyakonyv adattartalma alapjan
Adatszolgaltatas sziiletési 2 - - -
kivonat adattartalmarol
Adatszolgaltatas hazassagi 2 - - -
kivonat adattartalmarol
Adatszolgaltatas halotti kivonat 1 - - -
adattartalmarol
OSSZESEN:
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» Az anyakonyvvezetdk latjak el az allampolgarsagi eskiitétellel kapcsolatosan az eskiitételek

elokészitését, idépont egyeztetést (e-mail-en, vagy telefonon), az eskii lebonyolitasaban

kozremiikodés, jegyzOkonyvek elkészitése.

Honositottak szama 2020-ban telepiilésenként:

Telepiilés Honositottak szama

Biharkeresztes 120
Artand 1
Bojt 0
Nagykereki 1
Told 0

A honositast kovetéen 5 napon belill az eskil tényét sz anyakonyvvezetoknek személyenként

rogziteni sziikséges.

> Az Biharkeresztes, Artand, Bojt, Told telepiiléseken az anyakonyvi feladatot ellaté tigyintézok

latjak el a hagyatéki iigyeket. Nagykerekiben a szocidlis ligyintéz6 latja el ezt a feladatot. Az

illetékességi teriiletlinkdn lako-, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezé elhunytak
hagyatéka iigyében a leltar elkészitése, az ingatlanokrdl az ado- €s értékbizonyitvany beszerzése
az ingatlan fekvése szerinti illetékes 6nkormanyzattél, majd a kozjegyz6hoz torténd

tovabbitasa az iligyintézOk feladata. Pothagyatéki eljaras inditasa hivatalbdl, vagy a hozzatartozé
kérelmére torténik, amennyiben a hagyatéki eljaras jogerds befejezését kdvetden jut tudomasra
olyan ingd, vagy ingatlan vagyon, melynek atadasarol a kozjegyzd jogosult donteni.

Az lgyintézést lassitja, hogy 2020-t6] kezdve az add- és értékbizonyitvanyokkal szemben

megnyilt a jogorvoslat lehetdsége.

Hagyatéki iigyek szama 2020-ban:

Telepiilés Hagyatéki iigyek szama
Biharkeresztes 86
Artand 12
Bojt 8
Nagykereki 21
Told 2

> A hagyatéki iigyekkel foglalkozo iligyintézok végzik a cimnyilvantartds naprakész

vezetését. Ennek keretében cimrendezés, cimképzés, cimek feliilvizsgalata, hazszdmok
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rendbetétele,

cimigazolas kiadasa, Kozponti Cimregiszterrel (KCR) kapcsolatos {igyek,

iigyintézések torténnek.

> Az informatikai feladatok ellatasanak keretében az informatikus

v
v

» A hivatali

ellatja a rendszergazda feladatokat,

biztositja az Onkormanyzatok internetes portaljai adattartalmdnak pontos ¢és
naprakész megjelenitését (kozzétételi kotelezettség),

nyomon koveti az intézmények telefon, internet, tarifacsomagok dijainak
optimalizalasat, sziikség esetén a modositasra javaslattétel ¢l az
intézményvezetonek,

informatikai, informacidtechnologiai berendezések miikddtetésének, javitasanak,
beszerzésének koordinalasa,

informatikai rendszer, infrastruktira lizemeltetése, karbantartdsa, javitasa,
informatikai fejlesztési feladatok ellatasa,

szoftverek készitése, beszerzése, hardverek beszerzése,

valasztasok, népszavazasok informatikai eldkészitése, lebonyolitasa,
informatikai szabalyzatok elkészitése,
a TAKARNET rendszerbdl adatok lekérése, belfoldi jogsegély biztositasa is az
informatikus feladatkorébe tartozik. A 2020-ban modositott takarnet rendszerben

295 alszamon kb. 3000 ingatlan adatat kérdeztiik le.

A nagyszamu lekérdezést a Hajdu-Bihar Megyei Korményhivatal Berettyoujfalui
Jarasi Hivatala 2020. februarjaban ellendrizte és megallapitotta, hogy a

lekérdezések megfelelnek a jogszabalyi feltételeknek.

iktatds és iigyiratkezelés szinten az iroda keretében miikddik, a székhelyen 2 {6,

a kirendeltségen pedig az ott dolgozo ligyintézok latjak el ezeket a feladatokat. A Hivatal kiilon a

székhelyén, és kiilon a kirendeltségeken iktatds céljara azonos ligyviteli programmal vezérelt

elektronikus iktatokonyvet (adatbazist) hasznal. Az iktatast végzo ligyintézok, tigykezel6k feladata

a napi iratforgalom érkeztetése, rendszerezése, irodavezetdi szignalast kovetd iktatasa, a

keletkezett iratok iktatdsa, az egyes ligyintézok altal kért elézményi iratok keresése, dokumentalt

modon torténd kiadasa, visszavételezése. A Hajdu-Bihar Megyei Levéltarral torténd egyeztetést

kovetden az egyes iratok jogszabaly szerinti selejtezése. Az ligyirat statisztikabol is lathatd, hogy

évente tobb ezer ligyirat keriil iktatasra mar f6szamon is, de meg kell emliteni, hogy az 0j tigyiratok
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egy részét csatolni kell a korabbi években keletkezett ligyiratokhoz, igy nagyon nagy a mozgas
ezen a teriileten. Az iktatasi feladatot ellato iigyintézok feladata az elektronikus levelezd-rendszer

folyamatos figyelemmel kisérése, a beérkez6 e-mailek tovabbitésa is.

A titkarsagon torténik a napi posta bontasa, a beérkez6 iratok érkeztetése, valamint a postazasi
feladatok ellatasa keretében a beérkezo levelek, csomagok, kiildemények atvétele, szelektalasa, €s
a keletkezett iratok postara tovabbitasa, illetdleg kézbesitok részére torténd atadasa. 2019-ben a
hivatal székhelyén 2220 db levél postara tovabbitasa és 5014 db levél kézbesitink altal

kézbesitése tortént meg.

> A szocidlis iigyeket, tlgyfelek tajékoztatasat egy kozépfoku és egy felséfoku

végzettséggel rendelkezd tigyintézé latja el. A szocialis raszorultsagtol fliggd pénzbeli ellatasok
¢s a természetben nyujtott szocialis ellatdsok részben allamigazgatasi, részben Onkormanyzati
hatosagi hataskorként jelennek meg.

Az lgyintéz6k a munkajukat az ABACUS WINSZOC programjaval végzik, ebben kezelik a
nyilvantartast, a jogosultsaggal kapcsolatos valtozasokat, ennek alapjan késziilnek a hatarozatok
¢s késobb a pénziigyi folyosités listdja is.

Az Iroda késziti elé a polgarmester, vagy a jegyz0 hataskorébe tartozo szocialis raszorultsagtol
fliggo ellatasokkal kapcsolatos kérelmeket az 6nkormanyzati rendelet alapjan az alabbi tamogatasi

formakra vonatkozdan:

v rendkiviili telepiilési timogatas;

v" a lakhatashoz kapcsolodo rezsikoltségekhez valod hozzajarulas;

v’ gybgyszerkiadasokhoz val6 hozzajarulas;

v' az elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulas;
sziiletési tAmogatas;

szliletésnapi tAmogatas;

iskoladztatasi timogatas;

bolcsddei és dvodaztatasi hozzajarulés;

szocialis célu tiizelbanyag tamogatas;

AN N N NN

1ddsek és raszorultak karacsonyi tdmogatésa

v’ kdztemetés.
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2020. évben szocialis ellatasban részesiilé személyek szama tamogatasi formankent:

TAMOGATASI
FORMA/FO Biharkeresztes | Artand Bojt Nagykereki Told
rendkiviili telepiilési | 147 0 76 12 30
tamogatas
a lakhatashoz kapcsolodo | 207 37 69 140 41
rezsikoltségekhez  valo
hozzéjarulas
gyogyszer-kiadasokhoz | O 0 0 1 0
val6 hozzajarulas
elhunyt személy | 24 4 2 3 1
eltemettetésének
koltségeihez valo
hozzajérulés
szlletési tamogatas 12 1 7 8 7
sziletésnapi tamogatas 12 0 3 1 0
iskolaztatasi timogatas alt. isk.: 191 dvodaztatasi és | alt. isk.: 45 ovodaztatasi  €s | ovodas: 27 6
kozépisk.: 122 iskolaztatasi kozépisk.: 23 | iskolaztatasi tam.: | 4lt. isk.: 39 £
felsGoktatis: 46 | tam: fels6oktatas: | 179 kozépisk.:14 16
ovodas: 1419 felséoktatas: 2
alt.lsk:: 20 %
kozépisk.: 20
felsboktatas: 9
bolcsddei és 6vodaztatasi | 80 0 28 0 0
hozzéjarulas;
szocialis cela | 429 121 138 358 84
tiizel6anyag tAmogatas
idések ¢és raszorultak | 796 162 214 359 81
karacsonyi tamogatasa
koztemetés 1 1 0 5 0

A szocialis ligyintézOk birdsagi és mas szervek megkeresésére kornyezettanulmanyt készitenek.

» A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997.

tovabbiakban: Gyvt.)

Kornyezettanulmdnyok szama 2020-ban:

Telepiilés Koérnyezettanulmanyok
szama

Biharkeresztes 14

Artand 0

Bojt 3

Nagykereki 9

Told 3

évi XXXI. torvény (a

alapjan a jegyzOi hataskorbe tartozik a rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmény, a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet fennallasanak megallapitasa.
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Kormanyrendelet alapjan a veszélyhelyzet ideje alatt lejaré rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsag id6tartama, valamint a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet
fennallasat megallapitd hatarozat hatdlydnak iddétartama meghosszabbodott a veszélyhelyzet
megszinésének honapjat kovetd masodik honap végéig, igy ezekben az esetekben a veszélyhelyzet

lejartat kovetden indult eljaras.

v' A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak

célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult

- a Gyvt. 21/B. §-ban meghatarozott ingyenes vagy kedvezményes intézményi
gyermekétkeztetésnek,

- ha megfelel a Gyvt. 21/C. §-ban foglalt feltételeknek - a sziinidei
gyermekétkeztetésnek,

- aGyvt. 20/A. §-ban meghatarozott pénzbeli tamogatasnak,

- az e torvényben és mas jogszabdlyban meghatarozott egyéb kedvezményeknek

az igénybevételére.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag a kérelem benytjtasanak
napjatol keriil megallapitdsra. A jogosultsag iddtartama 1 év, tovabbi jogosultsag

megallapitasdhoz 0j kérelmet kell benyu;jtani.

Annak a gyermeknek, fiatal felndttnek, akinek a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre vald jogosultsaga targyév augusztus 1-jén, valamint november 1-jén
fennallt, 6000 Ft, hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetében

6500 Ft 6sszegli pénzbeli timogatasra jogosult.
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Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék szama 2020-ban telepiilésenként:

Telepiilés rendszeres gyermekvédelmi rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilok szama kedvezményben részesiilok
2020. augusztus (f6) szama 2020. november (f6)
Biharkeresztes 175 180
Artand 23 20
Bojt 103 97
Nagykereki 144 141
Told 84 85

v A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag elbiralasaval

egyidejiileg, vagy azt kovetden kérelemre - kiilon dontésben, a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdggal egyezd iddtartamra -

megallapitja a gyermek, nagykoriva valt gyermek hatranyos vagy halmozottan

hatranyos helyzetének fennallasat a Gyvt. 67/A. feltételek teljesiilése esetén.

v’ A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI.

torvény 2016. januar 1-jét6l hatdlyos mddositasa révén az irodara tobbletfeladat
harult, hiszen 0 ellatasként Iépett be a timogatasi rendszerbe a sziinidei étkeztetés.
Ezzel az 0j ellatassal a hatranyos, halmozottan hatrdnyos helyzetli rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiild kiskora gyermekek részére kell
kotelezOen biztositani a tansziinetekben (tavaszi, nyari, 0szi, téli) munkanapokon

napi egyszer meleg ételt. Sikeriilt teljesen zokkendmentesen biztositani az étkezést

valamennyi raszoruld részére, mind a négy tanitési sziinetben.

30




BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2020. EVI
TEVEKENYSEGEROL

A sziinidei gyermekétkeztetésben (Oszi, téli, tavaszi, nyari) igénybe vevék szama 2020-ban

sziinidei gyermekétkeztetésben
telepiilés részesiilok (f6)
tavaszi nyari 0szi téli
Biharkeresztes 77 92 46 52
Artand 0 0 0 0
Bojt 49 72 35 20
Nagykereki 92 115 93 90

» A kozteriilet-feliigyeleti feladatot 1 f6 latja el. A belteriileti feladatok ellatasaban 1 6

telepiilésor kozfoglalkoztatds keretében segiti a munkdjat. A kiilteriileti ingatlanok
vagyonmegovasa érdekében 2 {6 hivatasos mezdor teljesit szolgalatot a kozteriilet feliigyeld
iranyitasaval. A rendészeti feladatot ellatd személyek a feladatok ellatdsahoz sziikséges
képesitéssel, eszkozokkel €s felszereléssel rendelkeznek. A kozteriilet-feliigyeld ellatja, illetve

részt vesz az alabbi feladatok ellatasaban:

v A telepiilésen a folyamatos ellenérzésnek koszonhetd, hogy a kozteriiletek tisztantartasa
karbantartdsa nagymértékben javult. Az ingatlanok eldtti kozteriiletek rendbetartasa, a fi
kaszélasa, a jardara nyuld agak metszése, a ho eltakaritdsa, a jarda sikossdg mentesitése
folyamatosan folyik. Problémat csak olyan ingatlanok jelentenek, melyeket

életvitelszerlien nem laknak, és a tulajdonosokat nem tudjuk elérni. A lakatlan ingatlanok

¢és olyan iddsek altal lakott ingatlanok eldtt, ahol az id6s személy nem tudja a kozteriilet
gyommentesitését elvégezni, ott az Gnkormanyzat a teriiletet folyamatosan gyommentesen
tartja és a jardat is tisztitja.

Az esetek tobbségében a szabalytalansagra torténd figyelmeztetést kovetden igyekeznek

mihamarabb megsziintetni a problémakat. 2020-ban 11 esetben keriilt sor irasos

figyelmeztetés megkiildésére, esetek tobbségében a

mely eredményeként az

szabalytalansdgok megsziintetésre kertiltek.

v A hirdetmények kifliggesztése zaradékolasa is a koztertilet-feliigyel6 feladata. 2020. évben
201 db adasvételi és haszonbérleti szerz6dés, valamint 39 db egyéb (birdsagi, arverési,)

hirdetmény kertilt kifiiggesztésre €s hatosagi jovahagyasra megkiildve.
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A jatszotereket is folyamatosan ellendrizni kell, mert id6sebb didkok is szivesen hasznaljak
a kisgyerekek szamara felallitott jatszotéri eszkozoket, és a dohdnyzasi tilalmat sem

minden esetben tartjak be.

A telepiilésen egyre tobb problémat okoznak a kobor kutyak. Nagyon sok lakos nem oltja
be és nem csippelteti a kutyajat és az ebet az utcan koborogni hagyja. Tavalyi évben
kozteriileten 10 kutya lett befogva €s allatvédé menhelyre szallitva. 2015-t61 0 helyen lett
kialakitva a kutya kennel - a szennyviztelep melletti legelén - mely 2019-t31 érvényes

miuiikodési engedéllyel rendelkezik.

Az dnkormanyzat feladata, a biztonsagos kozlekedés biztositdsa az onkorményzat Gitjain a
kozlekedési hatosag eldirasainak megfeleléen, ezért a kozlekedési tablak meglétének

ellendrzése €s potlasa folyamatos.

Az elmult évben 8 0 kért és kapott engedélyt kozteriileten fa kivagasra €s a vagas utani

telepitésre.

Az utcai kozvilagitas ellendrzése folyamatos, az esetleges hibakrol vagy az E.ON-t, vagy
a Mezei Vill-t értesitjiik attol fiiggéen, hogy a hiba kijavitasa kinek a feladata. Az j

energiatakarékos lampakkal kevesebb a hiba.

A mezei Orszolgalat felallitdsanak és jarérozésének kdszonhetden a kiilteriileten a tulajdon
elleni szabalysértések, lopdsok szdma nagymértékben csokkent. A folyamatos

jarérézésnek koszonhetden a szoldskertben is javult a helyzet, a lopasok szama elenyészd.

A Kkozteriilet-feliigyeld feladata a Kkiilteriileti ingatlanok miivelddési agankénti
nyilvantartasa és a fOldhasznaloknak a nyilvantartasa. 406 foldhasznald részére lett

elkészitve a mez00ri jarulék kivetésérdl szolo hatarozat.

A kozteriilet-feliigyel6 latja el a kozbiztonsagi referensi feladatokat, a katasztrofavédelmi

kirendeltséggel a kapcsolattartas is feladata.

A kozteriilet-feliigyeld veszi nyilvantartasba a méhészeket és tartja veliik a kapcsolatot. Az

elmult évben 24 méhész és vandorméhész jelentkezett be.

A munka ¢és tlizvédelmi eldirdsok betartasa €s betartatdsa a kozteriilet-feliigyel6 feladata,

folyamatosan figyelemmel kiséri a valtozasokat €s a hidnyossagokat potolja.
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> Az iroda az Onkormanyzat minden tipusu (infrastrukturalis, oktatdsi, human erdforras

jellegli) palydzatanak és projektjének 0sszes fazisaban érintett:

v’ segiti a palyazatok el6készitését, osszeallitasat,
v’ egyeztet a sziikséges hatosagokkal az engedélyek kapcsan,
v’ segiti a beszerzések kiirasat,

v folyamatosan segiti a palyazatok és projektek kiilonbozé szolgaltatasokat ellaté cégek

munkdjanak ellendrzését, tervek, tanulmanyok 6sszhangjanak biztositasat,
v ellenérzi a megfeleld mindségi kivitelezést,

v koordinalja a projektek pénziigyi litemezését,

crer

v’ biztositja a palyazatok és projektek elvarasok szerinti adminisztraciojat,
v elkésziti a projektek szakmai és pénziigyi elszamolasat,
v’ biztositja a kapcsolattartast és adatszolgaltatast a kozremitk6dé szervezetekkel,

v/ nyomon koveti a megvalosult projektek outputjainak és eredményeinek teljesiilését a
projektek fenntartasi idészakanak végéig. Mindezek mellett a mar befejezett beruhazasok
esetében biztositja a garancialis iddszakban torténd bejardsokat, a garancidlis munkak

elvégeztetését €s annak ellendrzését.

Fut6 projektjeink kapcsan folyamatosan ellatjuk a szakmai, miiszaki, pénziigyi €s adminisztracios
feladatokat. Az iroda munkatarsai a projektek szakmai ellenérzésein részt vesznek, és biztositjak
az ehhez sziikséges pénziigyi és szakmai adatszolgaltatasokat.

A mar fizikailag lezarult projektek fenntartdsi feladatainak ellatdsa azok tamogatasi
szerzodeéseinek megfelelden torténik, az éves fenntartasi jelentések folyamatosan megkiildésre
keriilnek a kozremiikodd szervezetek részére. A projektek fenntartdsi iddszakanak végével a
pénziigyi irodaval egyiittmiikodésben a pénziigyi fedezetek felszabaditasarol is gondoskodik az

ligyintézd (inkasszé vagy jelzélogjog torlése).
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2020. évben lezart, vagy folyamatban lévo palyazatok

Projekt megnevezése

tamogatas

sajat forras

Mmegjegyzés

Magyar Falu
Biharkeresztes
karbantartast
eszkOzbeszerzése

Program
kozteriileti
szolgélo

14 986 000 Ft

0 Ft

Biharkeresztes

Magyar Falu Program Orvosi
rendeld és védondi szolgalat
eszkozfejlesztése
Biharkeresztesen

2780 821 Ft

0 Ft

Biharkeresztes

Felhivés telepiilési vagy térségi
szint{i ifjisagi stratégiai
dokumentumok elkészitéséhez
szakmai/modszertani tanacsadas

Erzsébet Ifjusagi Alap
Nonprofit Kft. (tovabbiakban:
ERIFA) az EFOP-1.2.3-
VEKOP-2015-00001

nem ismert

0 Ft

Biharkeresztes

Hivatal épiiletének feltjitasa
Beliigyminisztériumi timogatas

29990 079 Ft

9263 951 Ft

Biharkeresztes

Ipartertilet
Biharkeresztesen
TOP-1.1.1-15-HB1-2016-
00007

fejlesztése

399 931 224 Ft

68 776 Ft

Biharkeresztes

A projekt elkésziilt, az
elszamolas folyamatban

Barnamezds tertilet
rehabilitacioja Biharkeresztesen
TOP-2.1.1-16-HB1-2017-
00003

75 000 000 Ft

0 Ft

Biharkeresztes

A projekt elkésziilt, az
elszamolés folyamatban
(kivitelezésre 0 Ft onerd)

Magyar Falu Program
Ovodafelujitas Nagykerekiben

32 506 522 Ft

0 Ft

Nagykereki

Magyar Falu
Nagykerekiben
karbantartasat
eszk0zOok beszerzése

Program
koztertileti
szolgald

9065 858 Ft

0 Ft

Nagykereki

Magyar Falu Program
Nagykereki, Hunyadi utca
felujitasa

16 248 778 Ft

0 Ft

Nagykereki

Magyar Falu Program
Nagykereki tanyagondnoki busz
beszerzése

13484 131 Ft

0 Ft

Nagykereki
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Magyar Falu Program 16 316 000 Ft 0 Ft | Nagykereki
Nagykereki, Bem utca felgjitasa

Magyar Falu Program A 2943 381 Ft 0 Ft| Nagykereki
haziorvosi ellatds mindségének
javitasa eszkozbeszerzéssel
Nagykereki kdzségben

Magyar Falu Program Told 3754 000 Ft 0 Ft| Told
telepiilésen elhagyatott ingatlan
megvasarlasa kozérdekti
feladatellatasra

Magyar Falu Program Told 4 395 969 Ft 0 Ft| Told
Kozségben jatszotér kialakitasa

Magyar Falu Program Told 20 298 663 Ft 0 Ft| Told
Orvosi Rendeld Felujitasa

> Az dnkormanyzat évek ota csatlakozik a Bursa Hungarica Felsoktatasi Onkorményzati

Osztondijpalydzathoz. Erre a fajta tdmogatdsra a szocidlisan raszorult felséoktatasi

hallgatok, illetve leendd fOiskoldsok, egyetemistdk palydzhatnak. A Bursa Hungarica
palyazatot kizardlag elektronikus titon, az Eper-Bursa rendszeren valo regisztralassal lehet
palyazni. A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormdanyzati Osztondijpalyazatra az elmult
évben Biharkeresztesen 18 6 nyujtott be palyazatot, ezek dontésre torténd elokészitését és
dontés utani rogzitését, elektronikus dokumentdldsat, a palydzok értesitését az iroda

végezte.

Az oOnkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feladatok kertében az iroda ellatja a

torvényességi feliigyeleti ¢és hatosdgi feladatokat az Onkorményzat koznevelési,
kozmiivelddési, szocidlis és egészségligyl intézményei vonatkozasdban, tovabba az
intézményvezetdi alldsok megpalyaztatasat. 2020. évben a Biharkeresztesi Egyesitett
Szocialis Intézmények intézményvezetdi beosztasanak kiirasara keriilt sor. Az iroda végzi
az intézményi dokumentumok (SZMSZ, hazirend, pedagodgiai programok, szakmai
programok, munkatervek) elézetes szakmai véleményezését €és elOkészitését fenntartoi

jovahagyasra, illetve elfogadasra.

2020. évben a Magyar Allamkincstar részére a torzskonyvi adatnyilvantartast érintéen 20

esetben keriilt valtozasbejegvyzés iranti kérelem benyujtasra.

A valtozas-bejelentéseket a koltségvetési szervek alapitd okiratanak, valamint a képviselo-
testilletek szervezeti ¢és milikodési szabdlyzatdnak moddositdsa indokolta. Az

onkormanyzatot terheld valtozas-bejelentési kotelezettségnek a jogszabalyban
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meghatarozott hataridén beliil eleget tettiink. A Magyar Allamkincstar a kérelmezett

valtozasokat — hianypotlasi felhivas kibocsatasa nélkiil — bejegyezte.

» Az egészségligyi alapellatas szervezésével kapcsolatos feladat, a koordinacid, a

kapcsolattartas az egészségiigyi szakigazgatasi szervekkel, az egészségiigyi alapellatasban
résztvevd hdziorvosokkal, fogorvossal, az dnkormanyzat altal foglalkoztatott védénokkel,
a haziorvosi iigyeleti ellatast biztositd Orszagos Orvosi Ugyelet Nonprofit Kft-vel
folyamatosan zajlott. 2020-ban az egyik védéné fizetés nélkiili szabadsagrol torténd
visszatérése miatt valt sziikségessé a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeldvel kotott

finanszirozasi szerz6dés modositasa.

3. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda 1étszdma 10 {6, melybdl 7 f6 a pénziigyi, 1 {6 adoligyi, 1 {6 pénziigyi iroda
iigyirat kezelési és 1 {0 irodavezetdi feladatokat 14t el. Az Iroda tevékenysége keretében a K6zos
Hivatalhoz tartoz6 5 6nkorményzat, 3 koltségvetési szerv, 4 tarsulds, 5 nemzetiségi onkormanyzat

teljes korti pénziigyi tevékenységének lebonyolitasat latja el.

A konyvelést az ASP integralt rendszer hasznalataval végezziik. A K6zos Hivatal és hozzatartozo
onkormanyzatok, koltségvetési szervek, tarsuldsok, nemzetiségi dnkormanyzatok szdmlavezetd
pénzintézete a Takarékbank Zrt. (2019. november 01. el6tt jogelddje a Tiszantuli Takarék
Takarékszovetkezet). 2020. évben az onkormanyzatok, tarsuldsok, intézmények bejovo szamlai

mellett 2 643 darab tigyirat keletkezett.

Pénziigyi teriilet feladatai a kovetkezok:

> Pénziigyi igazgatas

A pénziigyi iroda a készpénzforgalommal kapcsolatosan az alabbi feladatok folyamatos,
naprakész vezetését latja el:

v' avonatkoz6 szabalyzatok alapjan a hazi pénztari feladatok ellatasa,

v elblegek, szigori szamadasi nyomtatvanyok, azok a szabalyzatban

foglaltak szerint lezarasa,
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v

érvényesitett utiszamlak, étkezési hozzdjarulasok, a kisosszegl kifizetések

lebonyolitasa.

> Fokonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok

v

a koltségvetési szervek, illetve a fenntartdé onkormanyzatok vagyoni és
pénziigyi helyzetére hatdo eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében
pénzforgalmi szemléletli nyilvantartas vezetése,

a bankszamla forgalom nyilvantartasa, bankszamla kezelésével kapcsolatos
teendok

a fokonyvi szamlak megnyitasa, eldirdnyzat konyvelése,

évkozben, folyamatosan az érvényesitett bizonylatok alapjan fokonyvi
konyvelés

havonta minden targyhot kovetd 20-ig havi pénzforgalmi jelentések
készitése és elektronikusan tovabbitasa a felligyeleti szerv altal mikodtetett
KGR feliiletre

negyedévente minden targyhot kovetd 20-ig mérlegjelentések készitése és
elektronikus tovabbitasa

az éves beszamolohoz sziikséges 1-12 honap konyvelési adatait tartalmazé
fokonyvi kivonat készitése, az év végi zarlati tételek konyvelése

az analitikus és fokonyvi konyvelés egyeztetése

a koltségvetés végrehajtadsa sordn jovahagyott cimek eldiranyzatainak és

azok teljesiilésének nyilvantartasa.

> Pénzgazdilkodassal, kotelezettségvallalassal kapesolatos feladatok

v
v

a 0-s szamlaosztalyban kotelezettségvallalasok nyilvantartasanak vezetése
az adott kiadas €s bevétel jogosultsaganak, Osszegszerliségének, a fedezet
meglétének, valamint az eldirt alaki kovetelmények betartdsanak
érvényesitése mellett a szamlakijeldlések elvégzése, kontirozasi feladatok
felhatalmazas alapjan a vonatkozd  szabalyzatban, utasitdsban

meghatarozott korben és feltételek mellett érvényesitoi feladatok ellatasa

> Eloiranyzat gazdalkodas

v

az Onkormanyzat elGirdnyzatainak modositasat célzo eldterjesztések
elOkészitése, a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat modositdsokrol
sz610 tajekoztato elkészitése
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V' az elGiranyzat felhasznalasi itemterv készitése
v a MAK Altal kozolt, allami hozzajarulas modositasardl szolo értesitések

vezetése, konyvelése

> Koltségvetés tervezésével kapcsolatos feladatok

v arendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetdivel vald egyeztetése

v’ akoltségvetési rendelettervezet szamszaki és szoveges részének, valamint az
irasbeli elOterjesztés elkészitése

v' a rendelettervezetnek a koltségvetési szervek vezetSivel vald egyeztetésben
kézremuik6dés,

v’ az onkormanyzatok, valamint koltségvetési szervek Osszeallitott tartalmi és
formai szempontbol ellenérzott koltségvetésének hataridoben torténd

benyujtasa a MAK-hoz.

> Koltségvetési beszamolassal kapcsolatos feladatok

v’ akoltségvetési szervek gazdalkodasanak éves koltségvetési beszamolojanak,
a koltségvetés, és havi pénzforgalmi jelentések, mérlegek hataridoben torténd
elkészitése

v’ az intézmény altal kozolt mutatoszam felmérés adatainak megalapozottsagi
vizsgalata

v’ az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelettervezetet elkészitése.

> Bizonvlatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok

v' bizonylatokkal és bizonylatkezeléssel kapcsolatos feladatok

v’ folyoszamla egyeztetések, szamlazas.

» Vagyonnal kapcsolatos feladatok

v’ az eszkozok és forrasok év végi értékelése

v leltarozas, selejtezés végrehajtasaban kozremiikodés.

> Pénzforgalommal kapcsolatos feladatok

v' abankszamla forgalom nyilvantartasa

v’ abankszamlan keresztiil teljesitendé kifizetések egyedi, csoportos utalasa.

> Egyéb, gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

v" aKIRA program szamfejtési részének kezelési feladatai
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v a koltségvetési szervek adobevallasainak elkészitése, NAV-hoz torténd
tovabbitasa
v a koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyzatok folyamatos

hatalyositasa.

> Egyéb feladatok

v' MAK felé, Kézremiikddd Szervezet felé palyazatok elokészitése, elkészitése,
a palyazatok benyujtasat koveto elszdmolasok, pénziigyi igénylések,

v KSH, NAV adatszolgaltatads, tamogatasok igénylése, egyéb pénziigyi

adatszolgaltatas,

MAK normativa igénylések, elszamolasok, tanusitvanyok 6sszeallitisa

koltségvetési szervekkel kapcsolattartas

szerzddések, megrendelések elokészitése, elkészitése

D N N NN

vagyon nyilvantartdsa, kataszter vezetése, itt szakmai nehézségekbe
titkoziink, szakmai, miiszaki segitség lenne indokolt,

v' bels6 ellendrrel folyamatos egyeztetés, adatszolgaltatas

Osszességében elmondhato, hogy 2020. évben minden adatszolgaltatds hataridében rogzitésre,
benyujtasra keriilt. Az ASP kozponti rendszer hasznélatanak kezdeti nehézségei folyamatosan
kikiiszobolésre kertiltek, a belso fluktuacido minimalis szintre csOkkent a korabbi évekhez

viszonyitva.

Az Adoécsoport latja el jegyzoi hataskorbe utalt — aldbbiakban felsorolt - adohatosagi és

adoigazgatasi feladatokat.

» Ellatja az adok és adok moddjara behajtando koztartozasok nyilvantartasat, kezelését és
elszdmolasat. Ennek keretében elvégzi:
v' ahelyi adokkal,
v’ abelfoldi rendszamu gépjarmiivek gépjarmiiadojaval,
v a maganszemély term6fold-bérbeadasabol szarmazo jovedelmének adojaval,
V' atalajterhelési dijjal,
v

hely1 jovedéki adoval,

39



BESZAMOLO A BIHARKERESZTESI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL 2020. EVI
TEVEKENYSEGEROL

v azokkal az adok modjara behajtandd koztartozdsokkal, amelyeknek a
végrehajtasat (beszedését) vagy nyilvantartdsat jogszabaly az adohatosag
hataskorébe utalta, valamint

v’ az onkormanyzati adohatosagnal fizetend6 allamigazgatasi eljarasi illetékkel

(amelyet nem illetékbélyegben kell leroni) osszefiiggd feladatokat.

» Onkormanyzati adohatdsagi jogkorokon tal ellatja a jegyzdi hataskorbe tartozo
kozigazgatasi hatosagi eljarasban kiszabott birsagok (eljarasi birsagok) behajtasaval,

kezelésével, feladatokat.

» Az onkormanyzati adohatosag feladatkdrében nyilvantartja az adozokat és azokat az
adozonak nem mindsiilé személyeket, akiknek, amelyeknek jogat, kotelezettségét valamely
torvény irja eld, az adot, ado-visszatéritést, ado-visszaigénylést megallapitja, az

adot, az adok modjara behajtand6 koztartozast beszedi, végrehajtja, az adokotelezettségek
teljesitését ellendrzi, az add-visszaigénylést, az ado-visszatéritést kiutalja, és vezeti az ad6zok

addszamlajat.

» Az adohatosag a feladatkorébe tartozd adokotelezettségek érvényesitése és az ezekkel
kapcsolatos ad6zoi jogok érvényre juttatdsa érdekében kezdeményezi a befizetések és
kiutalasok teljesitéséhez sziikséges szamldk megnyitasat, kozzéteszi azok szamat,
rendszeresiti a kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyokat és biztositja az

adoztatas feltételeit.

» Az adohatosag adoiigyi és mas delegalt feladatanak és hataskorének megfelelden:

v Biztositja a hataskérébe utalt (helyi és a kozponti) addjogszabalyok
érvényesitését, ennek keretében elldtja a helyr adokrol szolo torvény,
gépjarmiiadorol, az illetékekrdl, a kdrnyezetterhelési dijrol, a jovedéki adorol
sz0l6 torvény, mas egyéb torvények, illetve a Képviseld- testiilet adozassal
kapcsolatos rendeleteinek végrehajtasat.

v Intézi a hatdskorébe tartozo kozponti addkkal, valamint a helyi adokkal
Osszefiiggd bejelentéseket, bevalldsokat, kérelmeket, jogorvoslatokat,

v’ teljesiti a hataskorébe tartozd {igyekkel kapcsolatos megkereséseket,

adatszolgaltatasokat.
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Vezeti a jogszabalyokban eldirt nyilvantartasokat, kimutatasokat és az
informéacido  szolgaltatdis meghatarozott rendje keretében adatokat,
beszdmolokat készit és tovabbit.

Kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iligyfél kérelmére vagy hatdsag
megkeresésére kiallitja, illetéleg megkiildi az ado- és értékbizonyitvanyt
illetve hatosagi bizonyitvanyokat.

Az Onkormanyzat gazdalkodasanak megalapozasahoz bevételi javaslatokat,
elemzéseket dolgoz ki.

Tajékoztatja a teleplilés lakossagat ¢és a gazdalkodd szervezeteket
adokotelezettségiik teljesitésének eldsegitése érdekében az adodjogszabalyok
eldirasairol, valtozasairol, folyamatosan kozzéteszi az elektronikusan és kézzel
kitolthetd tirlapokat, bevalldsokat és ezek kitoltéséhez sziikséges segédleteket.
Ellendrzi az addjogszabalyok érvényesiilését, az adokdtelezettség teljesitését,
valamint az ad6 befizetések és elszdmolasok helyességét.

Mukodési teriiletén ellatja a hataskorébe tartozo adok kivetésével, kozlésével,
nyilvantartdsaval, beszedésével, behajtasaval, kezelésével, elszdmoléasaval,
ellendrzésével és az informacio-szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Az addjogszabalyokban meghatarozott esetekben elvégzi az addkivetést,
adoeldirast, adojovairast; végzi a befizetések lekonyvelését és jogszabaly
szerinti nyilvantartasainak vezetését.

Felhivja az ado6alanyokat az adokotelezettség iddben torténd teljesitésére,

sziikség szerint ,,Fizetési felhivasokat", ,,Folyoszamla egyenlegeket" bocsat ki.

» Az iroda altal ellatando6 tovabbi feladatok:

v
v

havi, negyedéves, éves zarasi feladatok,

nyomtatvanyok, tgyleirasok elkészitése, karbantartisa nyilvantartdsok
kezelése, természetes személyi adatok, lakcimek aktualizalasa
egyenlegértesitOk ¢évi kétszeri kikiildéséhez sziikséges adatdllomanyok
létrehozasa, sziirése, befizetéshez sziikséges hatarozatok, csomagoléasa
hatralékos listak készitése, szlirése a végrehajtasi eljarashoz

az adokotelezettséget (bejelentési, bevallasi) elmulasztdo addalanyok sziirése,

hatdsagi nyilvantartasbol torténd ellendrzése
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v’ iktatasi, irattirozasi, postazasi feladatok ellatasa konyvelési, konyvelés
ellendrzési feladatok

v’ telefonos tigyfél tajékoztatas,

v személyes ligyfélfogadas.

Az adocsoport altal fogadott iigyiratok alakulasat vigytipusonkeént

Igazolas, adoérték :
Helyi
bizonyitvany
Telepiilés Szabalysértés ipariizési Gépjarmiiado
Adé- Adoéérték- adé
igazolas | bizonyitvany
Biharkeresztes 27 75 92 323 1841
Artand 3 18 1 58 213
Bojt 0 29 87 51 144
Told 0 13 11 23 66

Nagykereki 2 27 22 66 323
Osszesen: 30 162 213 521 2587

Az adozok (gépjarmiiado, HIPA, talajterhelés iigyekkel kapcsolatban) szama 2020. évben

Megnevezés Biharkeresztes | Artand | Bojt Nagykereki | Told

Tarsas vallalkozasok 323 88 63 76 34

Egyéni vallalkozok 322 32 24 39 13

Maganszemélyek 1737 241 157 400 83

Osszesen 2382 361 244 515 130
VIll. OSSZEGZES

A Hivatal szinte valamennyi munkatarsa példaértékli helytallassal, elkotelezettséggel és nagy
munkabirassal tett eleget a veliikk szemben megfogalmazott elvarasoknak, amikor napi teenddit —
a kulturalt, tigyfélbarat, mindségi munkavégzés legmagasabb szintjének elérésére iranyuld

torekvéstinkkel 6sszhangban —j6 szakmai szinvonalon latta el. A vazolt feladatokon kiviil, alland6
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feladatként folyamatosan helyt kell allni az tigyfelek, a tarshatosagok, felettes szervek, a

Képviselo-testiilet tdjékoztatasaban, adatszolgaltatasban.

A Hivatal munkatarsai az 0j helyzetben fokozott figyelmet forditottak a segitséget kérd, raszoruld
tgyfelekre, biztositottak az ligyeiket mas modon elintézni nem tudo ligytelekkel vald személyes
egyeztetést €s az iratok, beadvanyok benyujtasat, figyelemmel kisérték a kormanyzati
intézkedéseket és naprakész, teljes korii tajékoztatast nydjtottak mind a személyes, mind az

elektronikus uton, mind pedig a telefonos megkereséseket kovetden.

Osszességében elmondhatd a Biharkeresztesi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal 2020. évi
munkajarol, hogy az tigyfél centrikussag, gazdasagos miikdodés, nyitottsag elvének eleget téve, jo
szinvonalon, folyamatos fejlesztési és megujuléasi igénnyel latta el. A huméanjarvany elterjedése
ellenére az intézmény folyamatos mikodése, a lakossag kiszolgalasa, valamennyi feladat ellatasa

megfelelden biztositva volt.

43



